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1. ユーザー管理 

1-1. ユーザー登録 

◼ 機能概要 

自団体操作権限を持つユーザーを新規に登録します。 

 

◼ 流入経路（遷移） 

マスターユーザー※1でログイン後、ユーザー管理メニューの「ユーザー登録」を押下して遷移します。 

 

◼ 操作方法 

① 必要な項目を入力し、「新規登録」を押下します。 

 

 

1 マスターユーザーはユーザー管理機能を使用できます。 

一般ユーザーはユーザー管理機能の使用ができず、マスターユーザーが設定した権限の下、各機能を使用できます。 



 3 

② 「ユーザー情報登録確認」が表示され、「はい」を押下するとユーザー情報が新規に登録されます。 

「いいえ」を押下すると「ユーザー情報登録確認」を閉じます。 

 

 

登録が完了すると、「ユーザー一覧」が表示され、パスワードが団体代表メールアドレスに送信されます。 

 

 

◼ 登録項目（入力項目） 

登録時に以下項目を設定することができます。 

登録項目 備考 

ユーザーID ログイン時のユーザーID となる。 

ユーザー名  

電話番号  

メールアドレス  
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◼ その他 

【権限について】 

権限設定にて、以下機能の使用を制限することができます。 

機能種別 備考 

団体管理 「団体管理」（加盟団体一覧、代行ログイン）機能を使用できる。 

競技者管理 「競技者管理」（競技者検索、競技者情報マージ）機能を使用できる。 

登録費管理 「登録費管理」（登録費設定、入金状況確認）機能を使用できる。 

大会管理 「大会管理」（大会作成、大会一覧）機能を使用できる。 

大会管理（競泳） 「大会管理」（大会作成（競泳のみ）、大会一覧（競泳のみ）） 

機能を使用できる。 

大会管理（飛込） 「大会管理」（大会作成（飛込のみ）、大会一覧（飛込のみ）） 

機能を使用できる。 

大会管理（水球） 「大会管理」（大会作成（水球のみ）、大会一覧（水球のみ）） 

機能を使用できる。 

大会管理 

（アーティスティックスイミング） 

「大会管理」（大会作成（AS のみ）、大会一覧（AS のみ）） 

機能を使用できる。 

大会管理 

（オープンウォータースイミング） 

「大会管理」（大会作成（OWS のみ）、大会一覧（OWS のみ）） 

機能を使用できる。 

大会管理（日本泳法） 「大会管理」（大会エントリー）機能を使用できる。 

履歴管理 「操作履歴検索」機能を使用できる。 

 

  

file:///C:/Users/yoshi/AppData/Roaming/Microsoft/Word/刷新WebSWMSYSマニュアル_大会主催者.docx
file:///C:/Users/yoshi/AppData/Roaming/Microsoft/Word/刷新WebSWMSYSマニュアル_大会主催者.docx
file:///C:/Users/yoshi/AppData/Roaming/Microsoft/Word/刷新WebSWMSYSマニュアル_大会主催者.docx
file:///C:/Users/yoshi/AppData/Roaming/Microsoft/Word/刷新WebSWMSYSマニュアル_大会主催者.docx
file:///C:/Users/yoshi/AppData/Roaming/Microsoft/Word/刷新WebSWMSYSマニュアル_大会主催者.docx
file:///C:/Users/yoshi/AppData/Roaming/Microsoft/Word/刷新WebSWMSYSマニュアル_大会主催者.docx
file:///C:/Users/yoshi/AppData/Roaming/Microsoft/Word/刷新WebSWMSYSマニュアル_大会主催者.docx
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【大会集計他団体委任ユーザーについて】 

自団体で作成した大会を他団体の担当者に集計依頼するためのユーザーとなります。 

大会設定で許可された大会の集計のみ行うことができます。 

 

※大会集計他団体委任ユーザーに設定した場合、他機能の使用権限は設定できません。 

※他機能の使用権限を設定している場合、大会集計他団体委任ユーザーに設定できません。 

 

【登録可能人数について】 

団体ごとの登録人数は、以下の通り上限が設定されています。 

団体種別 登録人数上限 

管理者 100 

日水連 100 

加盟団体 100 

登録団体 10 
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1-2. ユーザー一覧 

◼ 機能概要 

自団体ユーザーの一覧を表示します。 

 

◼ 流入経路（遷移） 

マスターユーザーでログイン後、ユーザー管理メニューの「ユーザー一覧」を押下して遷移します。 

 

◼ 操作方法 

フィルター機能、絞り込み検索、ソート機能（「共通処理マニュアル」を参照） 

 

  

file:///C:/Users/yoshi/AppData/Roaming/Microsoft/Word/刷新WebSWMSYSマニュアル_共通処理.docx
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1-3. ユーザー詳細 

◼ 機能概要 

自団体ユーザーの情報を編集します。 

 

◼ 流入経路（遷移） 

マスターユーザーでログイン後、「ユーザー一覧」にて、対象ユーザーのデータ行を押下して遷移します。 

 

◼ 操作方法 

【ユーザー情報の編集】 

① 「編集」を押下します。 
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② 必要な項目を編集し、「更新」を押下します。 

※ユーザーID の編集はできません。 

 

 

③ 「ユーザー情報更新確認」が表示され、「はい」を押下するとユーザー情報が更新されます。 

「いいえ」を押下すると「ユーザー情報更新確認」を閉じます。 
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更新が完了すると、ステータスメッセージが表示されます。 

 

 

【ユーザー情報の削除】 

① 「削除」を押下します。 
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② 「ユーザー情報削除確認」が表示され、「はい」を押下するとユーザーが削除されます。 

「いいえ」を押下すると「ユーザー情報削除確認」を閉じます。 

 

 

削除が完了すると、「ユーザー一覧」が表示され、ステータスメッセージが表示されます。 
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【パスワードリセット】 

① 「パスワードリセット」を押下します。 

 

 

② リセットパスワード送信先メールアドレスに任意のメールアドレスを入力し、「パスワードリセット」を押下します。 
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③ 「パスワードリセット確認」が表示され、「はい」を押下するとパスワードがリセットされます。 

「いいえ」を押下すると「パスワードリセット確認」を閉じます。 

 

 

リセットが完了すると、ステータスメッセージが表示されます。 

また、指定したリセットパスワード送信先メールアドレスに新しいパスワードがメール送信されます。 
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1-4. マイページ 

◼ 機能概要 

自団体ユーザーの情報を編集します。 

 

◼ 流入経路（遷移） 

ログイン後、ページ右上のユーザー名を押下し、「マイページ」選択して遷移します。 

 

◼ 操作方法 

【ユーザー情報の編集】 

① ユーザー情報タブ内にて「編集」を押下します。 
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② 必要な項目を編集し、「更新」を押下します。 

※ユーザーID、ユーザー名、権限の編集はできません。 

 

 

③ 「ユーザー情報更新確認」が表示され、「はい」を押下するとユーザー情報が更新されます。 

「いいえ」を押下すると「ユーザー情報更新確認」を閉じます。 

 

 

更新が完了すると、ステータスメッセージが表示されます。 
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【パスワード変更】 

① パスワード変更タブ内にて必要な項目を入力し、「パスワード変更」を押下します。 

 

 

② 「パスワード更新確認」が表示され、「はい」を押下するとパスワードが変更されます。 

「いいえ」を押下すると、「パスワード更新確認」を閉じます。 

 

 

パスワードの変更が完了すると、ステータスメッセージが表示されます。 

次回ログイン時から新しいパスワードでログインすることができます。 
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2. 団体管理 

2-1. 加盟団体情報 

◼ 概要 

自加盟団体情報の参照、編集ができます。 

 

◼ 流入経路 

  機能メニュー「加盟団体情報」を押下することで遷移できます。 

 

◼ 編集方法 

① 「編集」を押下します。 

 

 

② 項目※2を編集し、「更新」を押下します。 

「キャンセル」を押下することで、項目を初期値に戻します。 

 

 
2 編集可能な項目は、「氏名」「電話番号」「FAX 番号」「メールアドレス」「URL」です。 
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③ 「加盟団体情報登録確認」の「はい」を押下します。 

「いいえ」を押下することで「加盟団体情報登録確認」を閉じます。 

 

 

④ 更新が完了し、ステータスメッセージを表示します。 
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2-2. 団体登録 

◼ 概要 

自加盟団体配下の団体番号新規発行とマスターユーザーの作成ができます。 

 

◼ 流入経路 

機能メニュー「団体登録」から遷移できます。 

 

◼ 操作方法 

① 重複登録確認 

必須項目を全て入力し、「重複登録確認」を押下することで、団体の重複確認をおこないます。 

 

 

② 重複可能性団体一覧（重複可能性団体が存在する場合） 

入力した値を元に同じ登録値の団体が存在すれば、重複可能性団体一覧を表示します。 

入力値と同じ登録値の項目は背景色が黄色で表示されます。 

確認して問題が無ければ「使用中番号表示」を押下します。 

 

入力値を変更する場合は、上部の新規登録（団体番号新規発行）ブロックの項目を修正してから、 

再度「重複登録確認」を押下します。 
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③ 登録中団体一覧 

自加盟団体配下に登録がある団体の一覧を表示します。 

「重複登録確認」を押下し重複可能性団体が存在しなかった場合、もしくは「使用中番号表示」を押下した場合に 

表示されます。 

絞り込み検索、ソート機能（「共通処理マニュアル」参照） 

 

使用されていない登録団体番号を「発行する空き番号」に入力し、「ユーザーID 発行」を押下することで団体情報を 

登録し、マスターユーザー※3を作成します。 

 

3 作成されるマスターユーザーの初期情報 

ユーザーID：「所属する加盟団体番号」と「新規発行した団体番号」を合わせた番号 

（例）東京加盟団体番号（13）+ 新規発行した団体番号（001）= 13001 

   ユーザー名：マスターユーザー 

   権限設定：全ての権限 

 

file:///C:/Users/yoshi/AppData/Roaming/Microsoft/Word/刷新WebSWMSYSマニュアル_共通処理.docx
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① ユーザーID 発行 

ステータスメッセージと団体情報を表示します。 

また、登録したメールアドレスにログインパスワードが記載されたメールが送られます。 

 

 

 

◼ ID 発行後のログイン方法 

マスターユーザーID とメールに記載されたログインパスワードでログインすることができます。 

ログイン後は仮登録状態で機能が制限されており、本登録をおこなうことで制限が解除されます。 

ユーザーID はメールに記載がないため、登録団体の代表者に連携してください。 

新規発行した登録団体番号を忘れてしまった場合は、登録団体一覧（代行）から確認することができます。 
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◼ 入力項目 

項目名 備考 

登録年度 翌年度は 1~3 月中のみ選択可。 

団体種別  

登録費有無  

登録費区分 登録費区分が有償の場合選択可。 

登録費設定で登録した設定の中から選択可。 

登録団体名  

メールアドレス  

代表氏名（姓）  

代表氏名（名）  

連絡先電話番号（携帯電話可）  

郵便番号  

住所１  

住所２  

月刊水泳送付先  

月刊水泳送付先 登録費有無が無償の場合「送付しない」に固

定。 
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2-3. 登録団体一覧（代行） 

◼ 概要 

自加盟団体配下の団体を今年度登録済み一覧と今年度未登録一覧に分けて表示します。 

登録団体情報への遷移や、登録団体一覧 CSV のダウンロードができます。 

 

◼ 流入経路 

機能メニュー「登録団体一覧（代行）」押下により遷移します。 

 

2-3-1. 年度登録済団体一覧 

今年度の団体登録がある団体を登録団体番号順に一覧表示します。 

フィルター機能、絞り込み検索、ソート機能（「共通処理マニュアル」参照） 

  

◼ 今年度登録済団体一覧 CSV ダウンロード 

① 「一覧表をダウンロード」を押下します。 

 

file:///C:/Users/yoshi/AppData/Roaming/Microsoft/Word/刷新WebSWMSYSマニュアル_共通処理.docx
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③ 「今年度登録済団体一覧ダウンロード確認」の「はい」を押下します。 

「いいえ」を押下することで「今年度登録済団体一覧ダウンロード確認」を閉じます。 

 

  

2-3-2. 今年度未登録団体一覧 

今年度の団体登録が無い団体を登録団体番号順に一覧表示します。 

年度の登録があり今年度に登録がない場合は、今年度未登録団体一覧に表示されます。 

フィルター機能、絞り込み検索、ソート機能（「共通処理マニュアル」参照） 

  

 

file:///C:/Users/yoshi/AppData/Roaming/Microsoft/Word/刷新WebSWMSYSマニュアル_共通処理.docx
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◼ 今年度未登録団体一覧 CSV ダウンロード 

① 「一覧表をダウンロード」を押下します。 

 

 

② 「今年度未登録団体一覧ダウンロード確認」の「はい」を押下します。 

「いいえ」を押下することで「今年度未登録団体一覧ダウンロード確認」を閉じます。 
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◼ 代行ログイン（競技者情報への遷移） 

① 今年度登録済み団体一覧か今年度未登録団体一覧のデータ行を押下します。 

 

 

 

② 「代行ログイン」を押下します。 
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③ 「登録団体情報代行ログイン確認」の「はい」を押下します。 

「いいえ」を押下することで「登録団体情報代行ログイン確認」を閉じます。 

 

 

④ 代行ログイン※4した団体のお知らせに遷移し、フラッシュメッセージが表示されます。 

 

 

◼ 代行ログインの終了方法 

① 加盟団体のリンクを押下します。 

代行ログイン中のヘッダーは、「加盟団体（番号、団体名） > 登録団体（番号、団体名）」の表示になり、 

加盟団体の箇所がリンクになります。 

 

 

 
4 対象団体と同じ機能が使用できます。 
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② 「登録団体代行処理終了確認」の「はい」を押下します。 

「いいえ」を押下することで「登録団体代行処理終了確認」を閉じます。 

 

 

③ 代行ログインを終了後に登録団体一覧（代行）に遷移し、フラッシュメッセージが表示されます。 

 

また、代行処理中にログアウトすることでも代行ログインは終了されます。 
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2-4. 登録団体情報 

◼ 概要 

登録団体情報の編集や削除、パスワードリセットへの遷移、登録団体代行ログイン、仮登録団体の本登録ができます。 

 

◼ 流入経路 

登録団体一覧のデータ行押下から遷移できます。 

 

◼ 編集方法 

① 「編集」を押下します。 

 

 

① 項目※5を編集し「更新」を押下します。 

「キャンセル」を押下することで、編集した項目を初期値に戻します。 

 

 

5 権限により編集できる項目が異なります。 

加盟団体権限：登録団体名、活動休止、団体種別、登録費有無、月刊水泳送付先 

登録団体権限：登録団体名、活動休止、団体種別、登録費有無、月刊水泳送付以外の項目 
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② 更新完了のステータスメッセージが表示されます。 

 

 

◼ 団体削除 

日水連権限でログイン後の加盟団体代行時のみ団体の削除ができます。 

① 「削除」を押下します。 

 

 

② 「登録団体情報削除確認」が表示されるので、「同意する」を押下します。 

「キャンセル」を押下すると、「登録団体情報削除確認」を閉じます。 
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団体削除後の復活はできません。削除する団体のエントリー中データは修正できなくなります。 

 

③ 再度「登録団体情報削除確認」が表示されるので「はい」を押下してください。 

「いいえ」を押下すると、「登録団体情報削除確認」を閉じます。 

 

 

④ 登録団体一覧（代行）に遷移し、ステータスメッセージが表示されます。 
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◼ 活動休止 

活動休止にチェックを入れ、更新します。 

活動休止中の団体の全ユーザーはログインができません。 

 

 

◼ マスターユーザーのパスワードリセット 

「パスワードリセット」を押下します。 

 

 

表示している登録団体のマスターユーザーアカウントのパスワードリセットに遷移します。 
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◼ 仮登録団体の本登録 

仮登録状態※6の団体でログインした場合は、登録団体情報に遷移します。 

① 必須項目を全て入力し、画面左下の「本登録」を押下します。 

 

 

 
6 団体情報の必須項目未入力で、機能が制限されている状態です。 

 使用可能な機能：登録団体情報（本登録）、マイページ、マニュアルダウンロード、ログイン、ログアウト 
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② 本登録が完了し、ステータスメッセージが表示されます。 

本登録することで機能制限が解除されます。 

 

 

◼ 入力項目 

 

 

 

 

 

 

 

登録項目 備考 

登録団体名  

活動休止  

団体種別  

登録費有無  

登録費区分 登録費区分が有償の場合選択可。 

登録費設定で登録した設定の中から選択可。 

月刊水泳送付先 登録費有無が無償の場合「送付しない」に固定。 
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3. 競技者管理 

3-1. 競技者検索 

◼ 概要 

検索条件を入力することで対象の競技者の情報を表示します。 

競技者情報に遷移し詳細情報を確認できます。 

競技者検索結果一覧表をダウンロードできます。 

 

◼ 流入経路 

機能メニューの「競技者検索」押下から遷移できます。 

 

◼ 個人検索 

個人検索タブで競技者番号を入力して、「検索」を押下します。 

 

 

自加盟団体配下に登録がある完全一致した競技者を検索結果一覧に表示します。 

絞り込み検索、ソート機能（「共通処理マニュアル」参照） 

  

   

検索結果が無い、もしくは自加盟団体配下の登録が無い競技者の場合は表示されません。 
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◼ 集団検索 

集団検査タブで各項目を入力して、「検索」を押下します。 

加盟団体権限の場合は、加盟団体の項目は自団体固定となります。 

 

 

集団検索条件に合致した競技者を検索結果一覧に表示します。 

 

 

【集団検索条件】 

項目名 備考 

氏名漢字（姓） 

氏名漢字（名） 

氏名カナ（姓） 

氏名カナ（名） 

氏名ローマ字（姓） 

氏名ローマ字（名） 

部分一致する競技者を表示対象とします。 

加盟団体番号 加盟団体配下の団体に所属がある競技者を表示対象とします。 

登録団体番号 入力した登録団体に所属がある競技者を表示対象とします。 

性別 選択した性別と同じ性別の競技者を表示対象とします。 
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◼ 競技者情報への遷移 

検索結果一覧のデータ行を押下します。 

 
 

競技者検索からの遷移の場合は参照のみで編集はできません。 

 

 

学種 選択した学種と同じ学種の競技者を表示対象とします。 

競技区分 選択した競技区分の登録がある競技者を表示対象とします。 
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◼ 競技者検索結果一覧ダウンロード 

「一覧表をダウンロード」を押下します。 

検索結果一覧に表示されている競技者の検索結果一覧をダウンロードします。 
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3-2. 競技者マージ 

◼ 概要 

重複競技者の情報を一元化できます。 

競技者マージへ遷移できます。 

 

◼ 流入経路 

機能メニュー「競技者情報マージ」押下から遷移できます。 

 

◼ 操作方法 

① 重複している競技者と正しい競技者を入力し、「登録情報確認※7」を押下します。 

加盟団体権限の場合は自団体配下に登録がある必要があります。 

 

 

② 確認して問題がなければ「実行」を押下します。 

「キャンセル」を押下することで初期表示に戻ります。 

 

 

 

7 正しい競技者は重複している競技者よりも老番である必要があります。 
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③ 「競技者情報マージ確認」の「確認しました」を押下します。 

「キャンセル」を押下すると、「競技者情報マージ確認」を閉じます。 

 

 

【マージ注意事項】 

一度実行したデータは元に戻せません。 

有償で申請済みの場合はマージ削除しても申請した登録費の支払いは必要です。 

競技者情報、所属情報、申請情報、大会エントリー情報、操作履歴情報が一元化されます。 

削除される団体からのエントリー済みデータは修正できなくなります。 

エントリー済みデータの氏名等はエントリー時の情報が優先されます。 

 

④ 再度「競技者情報マージ確認」が表示されるので「はい」を押下します。 

「いいえ」を押下すると、「競技者情報マージ確認」を閉じます。 

 

 

⑤ マージが実行され、ステータスメッセージと競技者操作履歴詳細（競技者マージ）へのリンクが表示されます。 
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◼ 競技者マージ詳細への遷移 

マージ完了画面の「マージ履歴の詳細を確認する」のメッセージリンクを押下します。 

 

 

競技者操作履歴詳細（競技者マージ）に遷移し、マージ処理の詳細を確認できます。 
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3-3. 競技者操作履歴詳細（競技者マージ） 

◼ 概要 

マージ処理の詳細を確認できます。 

 

◼ 流入経路 

マージ完了画面のメッセージリンクから遷移できます。 

 

◼ 操作方法 

競技者情報、競技者所属情報、申請情報の各項目のマージ前後の値を比較して表示します。 

マージを実行したユーザーが操作ユーザーとして表示されます。 

  

 

マージ後の項目値は背景色が黄色で表示されます。 
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3-4. 競技者情報 

◼ 概要 

    競技者の詳細情報を表示します。 

    

◼ 流入経路 

    「競技者検索」で競技者の行を押下します。 

 

※編集はできません。 

※編集をおこなう場合は対象競技者の所属団体に代行ログインして操作してください。 
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4. 登録費管理 

4-1. 登録費設定 

◼ 概要 

登録団体から徴収する登録費の確認、設定ができます。 

日水連への支払い金額を確認できます。 

 

◼ 流入経路 

機能メニューの「登録費設定」押下から遷移できます。 

 

◼ 対象年度の切り替え 

登録費を設定する年度※8を選択できます。 

① 年度を選択して「表示」を押下します。 

 

 

② 表示が選択した年度に切り替わります。 

 

 
8 翌年度は 4 月～12 月の間に選択できます。 
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◼ 登録費個別設定への遷移 

「個別設定画面へ」を押下します。 

団体毎に登録費の設定をする場合は登録費個別設定からおこなえます。 

 

 

現在選択している対象年度の登録費個別設定へ遷移します。 

  

 

◼ 登録費パターン設定方法 

① 「編集」を押下します。 
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② 登録費名称、団体登録費、各登録費の項目を全て入力します。 

 

 

③ 「更新」を押下します。 

「キャンセル」を押下することで初期値に戻ります。 

 

 

④ 「登録費更新確認」の「はい」を押下します。 

「いいえ」を押下することで「登録費更新確認」を閉じます。 
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登録が完了し、ステータスメッセージが表示されます。 

 

 

◼ 金額一括設定 

① 金額一括設定に金額を入力し「設定」を押下します。 
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② 各登録費が一括で設定されます。 

       

 

◼ 一律設定実行 

登録費パターンを配下の全登録団体に設定する場合に使用します。 

① 設定したい登録費パターンのブロックにある「一律設定実行」を押下します。 
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② 「登録費一括設定確認」の「はい」を押下します。 

「いいえ」を押下することで「登録費一括設定確認」を閉じます。 

 

 

③ 設定が完了し、ステータスメッセージが表示されます。 
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4-2. 登録費個別設定 

◼ 概要 

有償団体を登録団体番号順に一覧表示します。 

団体毎に今年度か翌年度の登録費パターンを設定できます。 

絞り込み検索、ソート機能（「共通処理マニュアル」参照） 

 

◼ 流入経路 

登録費設定の「個別設定画面へ」押下から遷移できます。 

 

◼ 編集方法 

① 「編集」を押下します。 

 

 

② 登録費名称を選択します。 

登録費名称は登録費設定で登録した中から選択できます。 
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③ 「更新」を押下します。 

「キャンセル」押下時は、初期値に戻します。 

 

 

④ 「登録費個別設定更新確認」の「はい」を押下します。 

「いいえ」を押下することで「登録費個別設定更新確認」を閉じます。 
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⑤ 更新が完了し、ステータスメッセージが表示されます。 

 

4-3. 登録・申請状況確認 

◼ 概要 

登録団体毎の競技者登録申請状況を確認できます。 

登録申請状況一覧 CSV をダウンロードできます。 

 

◼ 流入経路 

機能メニュー「登録・申請状況確認」押下から遷移できます。 

 

◼ 登録申請状況一覧 

自加盟団体配下の全団体を登録団体番号順に表示します。 

フィルター機能、絞り込み検索、ソート機能（「共通処理マニュアル」参照） 
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【項目の説明】 

 

項目名 備考 

申請要合計 自団体で登録費を支払い予定（済み）の競技者の人数を表示しま

す。 

申請済み 入金済みの競技者の人数を表示します。 

未申請 未申請、申請済みで未入金の人数を表示します。 

現在の登録種目数 自団体に現在所属している人数を表示します。 

異動（削除）済み 自団体で今年度の団体登録費を支払った競技者の異動(削除)した

人数を表示します。 
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◼ 申請一覧（年度累計）への遷移 

一覧テーブルの合計行以外のデータ行を押下します。 

 

 

さらに年度累計単位の申請一覧のデータ行を押下することで、申請詳細（年度累計）に遷移します。 
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◼ 登録申請状況一覧ダウンロード 

① 出力する団体の条件を指定します。 

登録団体番号と登録団体名は完全一致で検索します。 

 

 

② 出力する表示項目設定※9を選択します。 

 

 

 

9 パターン別の表示項目 

 （例１）競技区分別と学種別にチェック → 申請済合計（競泳）_高校 

 （例２）学種別と男女別にチェック → 申請済合計_高校_男子 

 （例３）すべてにチェック → 申請済合計（競泳）_高校_男子 
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③ 「一覧表をダウンロード」を押下します。 
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4-4. 入金状況確認 

◼ 概要 

登録団体毎の入金状況一覧の確認、入金状況詳細への遷移、入金状況一覧のダウンロードができます。 

絞り込み検索、ソート機能（「共通処理マニュアル」参照） 

 

◼ 流入経路 

機能メニュー「入金状況確認」押下から遷移できます。 

 

◼ 入金状況一覧 

登録費が有償の団体を登録団体番号順に一覧表示します。 

年度と入金状態（全団体か未入金団体）の切り替えができます。 

未入金の申請がある月は、背景色が黄色で表示されます。 

 

 

【項目の説明】   

 
項目名 備考 

申請済合計 自団体で登録費を支払済みの競技者の人数を表示します。 

申請済金額 申請済合計の金額を表示します。 

申請取消救済返金額 申請取消救済返金額を表示します。 

入金額 登録団体が入金した金額を月ごとに表示します。 

入金額_差額 未申請の金額を表示します。 
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◼ 入金状況詳細への遷移 

入金額の各月のリンクを押下します。 

各団体の月毎の入金状況詳細へ遷移します。 

 

 

合計行のリンクを押下した場合は、全団体の月毎の入金状況詳細へ遷移します。 
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◼ 入金状況一覧ダウンロード 

「一覧表ダウンロード」を押下します。 

選択している年度と入金状態の入金状況一覧がダウンロードされます。 
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4-5. 入金状況詳細 

◼ 概要 

登録団体からの入金状況の詳細を確認できます。 

申請詳細へ遷移できます。（申請入金承認） 

入金明細一覧のダウンロードができます。 

 

◼ 流入経路 

入金状況確認の入金額の各月のリンクから遷移できます。 

 

◼ 合計金額 

登録団体からの入金額の内訳です。 

翌年度申請分の支払い金額は、翌年度の 4 月の支払い金額に加算されます。 

  

 

合計行からの遷移の場合は全団体分を表示します。 
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◼ 入金明細一覧 

登録団体から加盟団体への入金、および申請取消救済の明細一覧を表示します。 

承認ステータス※10を選択することで選択したステータスのみ表示できます。 

絞り込み検索、ソート機能（「共通処理マニュアル」参照） 

 

 

合計行からの遷移の場合は全団体分を表示します。 

 

 
10 未承認、入金承認済み、取り下げ、申請取消救済のいずれか。 
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◼ 申請入金承認 

① 承認ステータスが未承認の申請のデータ行を押下します。 

 

 

② 「申請入金承認」を押下します。 

 

③ 「申請入金承認確認」の「確認しました」を押下します。「いいえ」を押下することで「申請入金承認確認」を閉じます。 
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④ 再度「申請入金承認確認」の「はい」を押下します。「キャンセル」を押下することで「申請入金承認確認」を閉じます。 

 

 

⑤ 承認ステータスが承認済みとなり、承認時刻がステータスメッセージに表示されます。 

 

 

◼ 入金明細一覧ダウンロード 

① 承認ステータスを選択し、「入金明細一覧ダウンロード」を押下します。 
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② 「支払い明細一覧ダウンロード確認」の「はい」を押下します。 

「いいえ」を押下することで「支払い明細一覧ダウンロード確認」を閉じます。 
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4-6. 申請取消救済 

◼ 概要 

競技者申請の取消ができます。 

 

◼ 流入経路 

機能メニュー「申請取消救済」を押下から遷移できます。 

 

◼ 操作方法 

① 申請を取り消す対象の登録団体番号と競技者番号を入力し、「申請取消確認※11」を押下します。 

 

 

② 申請を取り消す年度の競技区分を選択し、「実行」を押下します。 

「キャンセル」を押下すると競技者検索ブロックに戻ります。 

 

 
11 登録団体に登録がある競技者で、今年度か翌年度の申請がある競技者を検索します。 
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③ 「申請取消確認」の「はい」を押下します。「いいえ」を押下すると「申請取消確認」を閉じます。 

 

 

④ ステータスメッセージが表示され、申請取消した競技区分には「取消済み」と表示されます。 
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4-7. 申請一覧 

◼ 概要 

団体毎の年度累計単位の申請情報を確認できます。 

 

◼ 流入経路 

登録申請状況一覧のデータ行から遷移できます。 

 

◼ 年度累計単位の申請一覧 

年度毎の申請の合計値を表示します。 

絞り込み検索、ソート機能（「共通処理マニュアル」参照） 

  

 

◼ 申請詳細への遷移 

年度累計単位の申請一覧のデータ行を押下します。 
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4-8. 申請詳細 

◼ 概要 

申請の詳細情報を確認できます。 

申請入金承認ができます。 

 

◼ 流入経路 

申請一覧のデータ行押下、もしくは入金明細一覧のデータ行から遷移できます。 

 

4-8-1. 申請情報 

◼ 登録費集計情報 

各登録費の詳細を表示します。 

 

 

◼ 競技者登録費情報 

競技区分、学種毎の申請数と金額を表示します。 

   

 

◼ 競技者登録情報明細表 

競技者毎の申請情報を一覧表示します。 

申請対象競技区分には、登録費が表示されます。 
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◼ 団体登録申請書 

① 「ダウンロード」を押下します。 

 

 

② 「団体登録申請書 PDF ダウンロード確認」の「はい」を押下します。 

「いいえ」を押下することで「団体登録申請書 PDF ダウンロード確認」を閉じます。 

 

 

◼ 競技者登録情報明細表ダウンロード 

① 「ダウンロード」を押下します。 
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② 「競技者登録情報明細表 PDF ダウンロード確認」の「はい」を押下します。 

「いいえ」を押下することで「競技者登録情報明細表 PDF ダウンロード確認」を閉じます。 

 

4-8-2. 年度累計申請情報 

◼ 登録費集計情報 

各項目の年度毎の申請合計値を表示します。 

 

 

◼ 競技者登録費情報 

競技区分、学種毎の申請数のみ表示します。 
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◼ 競技者登録情報明細表 

競技者毎の申請情報を一覧表示します。 

申請対象競技区分には登録費と申請日時を表示します。 

 

 

◼ 年締申請書ダウンロード 

① 「ダウンロード」を押下します。 

 

 

② 「年締申請書 PDF ダウンロード確認」の「はい」を押下します。 

「いいえ」を押下することで「年締申請書 PDF ダウンロード確認」を閉じます。 
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◼ 競技者登録情報明細表ダウンロード 

① 「ダウンロード」を押下します。 

 

 

② 「競技者登録情報明細表 PDF ダウンロード確認」の「はい」を押下します。 

「いいえ」を押下することで「競技者登録情報明細表 PDF ダウンロード確認」を閉じます。 
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5. その他 

5-1. 操作履歴検索 

◼ 概要 

操作履歴の検索をおこなえます。 

 

◼ 流入経路 

レフトメニューから「操作履歴検索」を押下します。 

5-1-1. 競技者操作履歴 

◼ 概要 

自加盟団体配下の登録団体に所属する競技者に関する操作履歴の検索をおこなえます。 

  

◼ 検索の流れ 

① 競技者操作履歴タブに遷移します。 

② 検索条件を入力後、「検索」を押下します。 

 

 

③ 「競技者操作履歴一覧」に検索結果が表示されます。 

データ行を押下すると、「操作履歴詳細」に遷移できます。 

※処理内容が申請・申請取消の場合は「申請詳細」へ遷移します。 
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5-1-2. 団体操作履歴 

◼ 概要 

自加盟団体配下の登録団体に関する操作履歴の検索をおこなえます。 

 

◼ 検索の流れ 

① 団体操作履歴タブへ遷移します。 

② 検索条件を入力後、「検索」を押下します。 

 

 

③ 「団体操作履歴一覧」に検索結果が表示されます。 

データ行を押下すると、「操作履歴詳細」に遷移できます。 
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検索条件で加盟団体番号（登録団体番号の上 2 桁）のみを入力すると、すべての登録団体を対象に検索を

おこなえます。 
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5-2. 操作履歴詳細 

◼ 概要 

操作履歴の詳細を参照できます。 

 

◼ 流入経路 

   操作履歴検索よりデータ行を押下します。 

  

 【競技者操作履歴からの遷移の場合】 

 

  

 【団体操作履歴からの遷移の場合】 

 

その操作によって変更された箇所をハイライトで表示します。 
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6. バッチ処理 

6-1. 登録費の自動更新 

◼ 概要 

1/1 時点で、翌年度の登録費が設定されていない場合、今年度の登録費を翌年度の登録費に登録します。 

 

◼ 操作方法 

「毎年 1/1 00:00」にスケジュールされたバッチ処理にて自動的に登録されます。 

 

 

 

 


